الملفات الإدارية

نموذج حصر المهمات قبل البدء في التوزيع:




بسم الله الرحمن الرحيم



الموضوع:..... ... ... ...................
        








التاريخ: ... ... ........ .................
ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

خطة توزيع الأسر: حصر أسماء الطلاب

[قبل تقسيم الطلاب إلى مجموعات أسرية لا بد من حصر أسماء الطلاب مقسمين إلى سنواتهم الدراسية، وحصر الأسماء المناسبة للإشراف على الأسر، ونحو ذلك]

	1 ث
	2 ث
	3 ث
	المرحلة الجامعية

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


ومن ثم يتم توزيع الأسر..

ـــــــــــــــــــــــــــــــ

مركز...................




بسم الله الرحمن الرحيم



الموضوع:..... ... ... 
        








التاريخ: ... ... ........ .................
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حصر أسماء الطلاب، والمهمات المسندة إلى كل طالب:
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توضع كلمة (مع) صغيرة أمام كل مهمة؛ إذا كانت بالاشتراك مع غيره
البرنامج والمنفذون:
برنامج الأسبوع الافتتاحي

	الثلاثاء
	الإثنين
	الأحد
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 اللجان وأعمالها ومسئولها وأفرادها
	أسرة4
	أسرة3
	أسرة2
	أسرة1
	أبرز المهمات
	الفرع
	اللجنة

	
	
	
	
	
	الأمين العام:
	اللجان الإدارية:

	
	
	
	
	
	شئون الطلاب
	

	
	
	
	
	
	رئاسة الأسرة:
	

	
	
	
	
	
	لجنة ......:
	اللجان الثقافية:
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	الدعوة المدرسية:
	اللجان الإعلامية:
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	العلاقات العامة
	


كشف بأعضاء الأسرة ومعلوماتهم:




اسم الأسرة:




رئيس الأسرة:



نائب الرئيس:
	ملحوظات
	المستوى الدراسي
	الهوايات
	ترتيبه في  الأسرة
	انترنت
	الحاسوب
	نسبة حضوره
	آخر سورة
	الهاتف
	اسم العضو

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


اسم الأسرة:




رئيس الأسرة:
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	ملحوظات
	المستوى الدراسي
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كشف الغياب لأفراد الأسرة لشهر 

اسم الأسرة:



رئيس الأسرة:



نائب الرئيس:
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