مهام مأمور الصرف :
1- صرف المبالغ المالية التي ترد إليه بواسطة أوامر الصرف  .

2-كتابة تلك الأوامر في بيان يومي وحفظها في ملف خاص وإطلاع المديرعليها.

3-إعداد ملف لحفظ الفواتير بعد ترقيمها ترقيماً خاصاً بالمركز .  

                       ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
     مهام مندوب المركز :
1- أن يكون حلقة وصل بين المركز وإدارة التعليم .

2- الذهاب إلى إدارة التعليم يومي الأحد والثلاثاء لإحضار التعاميم والأوراق 

    الرسمية المتعلقة بالمركز.

3- إيصال المعاملات الصادرة من المركز إلى إدارة التعليم .

                     ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
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