السيرة الذاتية


إعداد : إماراتية


كل منا يريد أ يحصل على عمل، يكسب بعض المال منه. وعندما يقدم طلبا لوظيفة معينة، يطلب منه إحضار بعض الأوراق، كالشهادات وغيرها. ومن هذه الأوراق ما يسمى "بالسيرة الذاتية" وهي عبارة عن ملخص للمعلومات الشخصية، والخبرات، والمؤهلات، والمهارات، وغيرها من الأمور التي تساعد أصحاب العمل على معرفة مميزاتك.


وكلما كانت هذه السيرة الذاتية أوضح، كلما ساعد ذلك في إبراز مزاياك لأصحاب العمل.


لذا، وضعنا في هذا الفصل، نموذج مقترح لشكل السيرة الذاتية، يمكنك تعديله بما يتناسب مع مؤهلاتك.





الـمعلـومـات الـشـخـصيـة





الاسـم: خالد محمد الحر


العـنـوان: ص ب 11611 الدوحة - قطر


رقـم الهاتف : 02456546


لـجنسـية : قطري


الحـالة الاجتماعية : عازب


الـعـمـر : 23 سنـة


الـهـدف الوظيفـي : مبرمج كمبيوتر.





المـؤهـلات الـعـلميـة





سبتمـبر 1994 - يـونيـو 1999 : بكـالريوس إدارة أعمال ، جامعة قطر,


الدوحة ، قطر ، 1999.


سبتـمـبر 1992 – يـونيـو 1995: شهادة الثانويـة العامة ، مدرسة الأحمدي الدوحة ،


قطر ، 1995.





الدورات





15 يـونيـو – 18 أغسطس ،1995: دورة في استخدام الكمبيوتر (WINDOWS 3.1) مركز الأفاق .





الخـبرات





6 فبراير- 14 يـونيـو ،1999: تـدريب عـملي وزارة الأشغال ، قسـم الكمبيوتر ،


العـمل : إنشـاء نـظام قـاعدة بيـانات في أوراكل 8 لقسم المشتريات


و لقسم الصـادر والـوارد .


1 أغسطس - 30 فبرايـر ،1998 : تدريب صيفي في مؤسـسة الدوحة للإعلام ، إدارة الشؤون الإداريـة


و المالية ، قسـم الكمبيـوتر .


العـمل : التـدريـب على إنشـاء نماذج في الأوراكـل .


يـونيـو - سـبتـمبـر ،1997: تـدريب صيفي في وزارة الإسكان ، قسم الكمبيوتر .


العـمـل: مصمم صفحات للإنترانت.





الإنـجـازات





·	ممثل طلاب في جمـعـيـة شؤون الطلبة في الكـليـة ، 1997 .


·	الـمشـاركـة في تنظيـم مـؤتـمر تكنولوجيا المـعـلومـات التـجاريـة (BIT CONFERENCE) ، جامعة قطر ، 1998 . العمـل: تنظيـم قـاعـة المؤتمر .


·	الحـصول عـلى شهـادة دوليـة في اللـغـة الإنـجليـزيـة - International English Language Testing System (IELTS) - في 1998 بدرجـة 6.5 مـن جامـعة كـامبريـدج (Cambridge Local Examinations Syndicate University).


·	تحليـل نظـام لقسم الصادر والـوارد ، و تحـليل و إنشـاء نظـام لقـاعـدة البيـانات عـلى أوراكـل ، لقـسم الإسـكـان ، المؤسسة الثقافية ، 1999.





المهـارات





·	استخـدام الحاسب بإتقان ، طباعة على الآلة الكـاتبة والحاسب باللغـتين العربية الإنجليـزيـة.


·	قيـادة السيـارة.





اللـغـات





اللـغة العـربيـة و اللغـة الإنجليـزية ، قـراءة وكـتابـة وتحدثـا : مستـوى جيد جدا. 





الـهـوايـات





ممـارسة لعـبة الشـطرنـج ، الريـاضـة . 





المـعـرفـون





·	الأستـاذ : توني هرن ، أستاذ في اللـغة الإنـجليـزيـة ، جامعة قطر (الدوحة ، دولة قطر ، هـاتف : 1231231 ، فاكس 4443232 ، البريـد الإلكـتروني : t_haren@hotmail.com ، ص ب : 3321)


·	الأستـاذ: سالم علي أحمد ، مـدرس كمبيـوتـر ، جامعة قطر ( الدوحة ، دولة قطر ، هـاتف : 1231231 ، فاكس 4443232 ، البريـد الإلكـتروني : salem@email.com , ص ب : 3321)


·	الأسـتاذة: إليتا جورج ، مـدرسة كمبيـوتر، جامعة قطر ( الدوحة ، دولة قطر ، هـاتف : 1231231 ، فـاكس 4443232 ، البريد الإلكتروني : ereta@flashmail.com ، هاتف متحرك : 5554544 ، ص ب : 3321) 


 التـاريـخ : 20 يونيو 2001	


مع تمنياتنا لكم بدوام التوفيق.





