جدول مبسط لتوزيع وقت المدرس والطالب
يمكن تقسيم وقت المدرس إلى خمسة أقسام رئيسية منها أربعة إجبارية قسم واحد اختياري في حالة اتساع الوقت وذلك على النحو التالي :
	رقم
	القسم
	المدة
	عمل المدرس في كل قسم
	عمل الطالب
	ملاحظات

	1
	القسم الأول تسميع الدرس
	نصف ساعة
	يستمع المدرس بنفسه الدرس الجديد لجميع الطلأب مع مراعاة الحفظ المتقن وتطبيق الأحكام التجويدية ولا يسمح في الدرس الجديد بأي خطأ أو تنبيه .
	تسميع الدرس الجديد للمعلم وتحضير المراجعة لمن حفظ الدرس وانتهى من تسميعه .
	ينبغي للطالب أن يسمع الدرس عند أحد زملائه ليتأكد من حفظه قبل أن يتقدم إلى المدرس حفاظاً على وقته .

	2
	القسم الثاني تحضير المراجعة
	نصف ساعة
	يستمع المدرس لطلاب الهجاء وإذا كان لديه حفاظ يستمع المقرر اليومي لهم إلى أن يحين موعد تسميع المراجعة ...
	تحضير المراجعة + تحضير أخر خمس صفحات .
	لا تقل المراجعة عن عشر صفحات مع آخر خمس صفحات بحيث يصبح المجموع 15 صفحة يومياً 

	3
	القسم الثالث تسميع المراجعة + آخر خمس صفحات
	ساعة كاملة
	يختار المدرس طالبين عشوائياً ليستمع لهم المراجعة بنفسه ويوزع الباقين كل اثنين مع بعض وذلك بكل اهتمام على أن تكون المراجعة 10صفحات + آخر خمس صفحات .
	تسميع المراجعة + أخر خمس صفحات التي حفظها الطالب ويصبح المجموع 15صفحة .
	لا يسمح في المراجعة بأكثر من ثلاثة أخطاء , أما آخر خمس صفحات فلا يسمح فيها بأي خطأ .

	4
	القسم الرابع تصحيح درس الغد
	نصف ساعة
	يقوم المدرس بتصحيح الدرس لجميع الطلاب مع مراعاة تطبيق الأحكام وتبيين علامات الغنن الخ ...ويكون مقدار الدرس حسب قدرة الطالب على الحفظ .
	تصحيح الدرس الجديد استعداداً لحفظه في اليوم التالي .
	يمكن للمدرس إذا كان في الوقت متسعاً أن يعيد تسميع الدرس للطلاب الغير حافظين لدرس اليوم .

	5
	القسم الخامس اختياري
	نصف ساعة
	يمكن إلقاء دروس تربوية في الآداب والأخلاق وبر الوالدين وتحفيظ الأربعين النووية ومعاني المفردات للقرآن وأذكار الصباح والمساء .
	حفظ وتسميع الأربعين النووية وأذكار الصباح والمساء .
	يمكن عمل خطة سنوية وتوزيع المواضيع السابقة على مدار السنة .


جدول رقم (1)
خطة حفظ الجديد ومراجعة الطالب لعام 

14هـ
	تسلسل
	الشهور
	الدرس الجديد
	المراجعة اليومية
	الملاحظات

	
	
	التقديري
	الفعلي
	الفرق (+ - )
	التقديري
	الفعلي
	الفرق (+ - )
	عدد أيام الغياب
	الدرس (%)
	المراجعة (%)

	1
	محرم
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	صفر
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	ربيع الأول
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	ربيع الآخر
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	جمادى الأول
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	جمادى الآخر
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	رجب
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	شعبان
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	رمضان
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	10
	شوال
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	ذو القعدة
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	12
	ذو الحجة
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	المجموع العام
	
	
	
	
	
	
	
	
	


اسم ولي أمر الطالب : 




اسم المدرس :




المدير العام
 
              التوقيع بعد الاطلاع :




    توقيع المدرس :

ملاحظة : ينبغي عمل الخطة التقديرية في بداية كل عام بمشاورة المدرس والطالب وولي أمره , ثم يقارن ذلك بالمستوى الفعلي للطالب , لاكتشاف
 أسباب مستوى ضعف وقوة الطالب وتحديد المسئول عن ذلك أهو الطالب نفسه أو المدرس أو ولي أمر الطالب أو الطالب وولي أمره أو الجميع ...
جدول رقم (4)
الخطة التقديرية لحفظ ومراجعة الطلاب لعام 

14هـ
	م
	اسم الطالب
	محرم
	صفر
	ربيع الأول
	ربيع الآخر
	جمادى الأول
	جمادى الآخر
	رجب
	شعبان
	رمضان
	شوال
	ذو القعدة
	ذو الحجة
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	المراجعة
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	المراجعة
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	الدرس
	المراجعة
	الدرس
	المراجعة
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ملاحظات : أ- بالنسبة لخانة الدرس يكتب فيه عدد الصفحات المتوقع أن يحفظها الطالب خلال الشهر فمثلاً : يحفظ الطالب يومياً نصف صفحة × 26يوماً (عدد أيام الدراسة شهرياً )   = 13صفحة وهكذا .

               ب- بالنسبة لخانة المراجعة يكتب فيها عدد الأجزاء المتوقع أن يراجعها الطالب خلال الشهر فمثلاً : يراجع الطالب يومياً 10صفحات ×26 يوماً = 260 صفحة ÷ 20 = 13 جزء وهكذا . 
               ج- ينبغي للمدرس أن يراعي أثناء عمل الخطة التقديرية أيام الاختبارات الفصل الأول والثاني وإجازات العيدين وغير ذلك من الأمور التي تطرأ حتى تكون الخطة ملائمة وعملية .
جدول رقم (5)
