[image: image1.wmf]
مهام المشرف





متابعة الحلقات حيث ( التسميع ــ الحفظ ــ الانضباط)


أ ) التسميع :


متابعة تسميع الطلاب بحيث يلتزم الطالب بتسميع القدر المحدد له  بحسب المستوى الذي التحق به.  ب ) الحفظ : 


يمر المشرف كل ساعة على الحلقات ويأخذ تقرير المجتازون في الحفظ والمتخلفون حسب جدول متابعة المشرف للحلقات.


يسمع الطلاب في الساعة الواحدة القدر المحدد لكل طالب وإذا بقي وقت من الساعة فإنه يسمح للطالب تسميع زيادة على برنامجه المحدد له.


إذا وجد المشرف أن الطالب تخلف عن برنامج حفظه في المرتين الأولى والثانية فيوجه إليه إنذار خطي والمرة الثالثة يرفع أمره إلى اللجنة  ( حسب النموذج المعد لذلك) .


حث الطلاب على الحفظ من خلال مرور المشرف على الحلقات وذلك لكل ساعتين مع مراعاة عدم انشغال المدرس . 


ج ) الانضباط:


إحصاء الغياب ويجب آلا يتعدى أربعة أيام وإذا تغيب أربعة أيام يعتذر من استمرار الطالب في الدورة   


الاستئذان ويحدد في الاستئذان الخارجي ثلاث مرات في الدورة كاملة ، الداخلي حسب حاجة الطالب ويعتبر غياب بعذر .


 و من حيث خروج الطلاب من المسجد فلا يسمح بالخروج إلا لحاجة وبإذن المشرف بعد إشعار المعلم.


يمنع استعمال الجوال أثناء فترات الدراسة .


تنظيم جلوس الطلاب في المسجد وعدم السماح  بالكلام ( السوالف ) أثناء فترات الحفظ .


متابعة صرف الإعاشة للطلاب وتنظيم دخولهم وخروجهم من وإلى صالة الطعام. 
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