بسم الله الرحمن الرحيم

كشف توزيع المهام على الأعضاء
	المهام 
	اسم الطالب
	الأسرة
	ملاحظات

	رئيس الجماعة
	
	
	

	مساعد رئيس الجماعة
	
	
	

	المقرر
	
	
	

	المسئول عن استعارة الكتب
	
	
	

	نائب المسئول عن استعارة الكتب
	
	
	

	المسئول عن استعارة الأشرطة
	
	
	

	نائب المسئول عن استعارة الأشرطة
	
	
	

	المسئول عن استعارة الدروس والقصص
	
	
	

	المسئول عن استعارة أشرطة الفيديو
	
	
	

	المؤذن
	
	
	

	رئيس لجنة الإذاعة
	
	
	

	نائب رئيس لجنة الإذاعة
	
	
	

	مشرف الإذاعة الصباحية
	
	
	

	مشرف إذاعة الفسحة
	
	
	

	مشرف إذاعة ما بعد الصلاة
	
	
	

	رئيس لجنة المساجد
	
	
	

	رئيس لجنة توعية الجاليات
	
	
	

	رئيس لجنة الأشرطة المستبدلة
	
	
	

	رئيس لجنة الاهتمام بالفصول
	
	
	

	متابعة صندوق الفتاوى والاقتراحات وتعليق الأوراق والنشرات
	
	
	

	مشرف أسرة أبي بكر الصديق
	
	
	

	مشرف أسرة عمر بن الخطاب
	
	
	

	مشرف أسرة عثمان بن عفان
	
	
	

	مشرف أسرة علي بن أبي طالب
	
	
	

	مشرف اللجنة المنظمة للمسابقات
	
	
	

	مشرف اللجنة المنظمة للإعلانات
	
	
	

	مشرف لجنة الزيارات 
	
	
	

	مشرف اللجنة المنظمة للدورات العلمية
	
	
	

	مشرف اللجنة المنظمة للمطويات والمجلات
	
	
	

	مشرف اللجنة المنظمة للوحات الوعظية والإرشادية
	
	
	

	مشرف اللجنة المنظمة لمعرض الشريط والكتاب والإسلامي
	
	
	


بسم الله الرحمن الرحيم
أسماء الأشرطة الموجودة في مكتبة التوعية الإسلامية 

	الرقم
	اسم الشريط
	اسم الشيخ
	عدد النسخ
	ملاحظات
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بسم الله الرحمن الرحيم

جدول أعمال أسرة : 

الفصل : 





الشهر : 

	م
	نوع العمل 
	المشرفون 
على العمل 
	نفذ
	لم ينفذ
	توقيع المشرف 
	أسباب عدم التنفيذ

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


بسم الله الرحمن الرحيم

نموذج الاستعارة  للشريط الإسلامي 

اسم الطالب : 




الفصل :


الرقم :
	م
	اسم الشريط
	تاريخ الاستلام
	تاريخ التسليم
	التوقيع
	ملاحظات

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


يكون لكل طالب صفحة مستقلة بعد عمل دفتر لذلك يسجل في بدايته أسماء الطلاب وأرقامهم حسب التسلسل حتى يسهل متابعة الطالب . وينطبق ذلك على كشف استعارة الكتب .

بسم الله الرحمن الرحيم

أسماء الكتب الموجودة في مكتبة التوعية الإسلامية 

	الرقم
	اسم الكتاب
	اسم المؤلف
	عدد النسخ
	ملاحظات
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	2 
	
	
	
	

	3 
	
	
	
	

	4 
	
	
	
	

	5 
	
	
	
	

	6 
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	32 
	
	
	
	


بسم الله الرحمن الرحيم

نموذج الاستعارة  الكتب 

اسم الطالب : 




الفصل :


الرقم :
	م
	اسم الكتاب
	تاريخ الاستلام
	تاريخ التسليم
	التوقيع
	ملاحظات

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


يكون لكل طالب صفحة مستقلة بعد عمل دفتر لذلك يسجل في بدايته أسماء الطلاب وأرقامهم حسب التسلسل حتى يسهل متابعة الطالب . وينطبق ذلك على كشف استعارة الكتب .

بسم الله الرحمن الرحيم

كشف حضور وغياب الأعضاء

أسرة : 



موعد الاجتماع :

المقر :


العدد :

	م
	الاسم
	شهر
	ملاحظات

	
	
	الأسبوع1
	الأسبوع2
	الأسبوع3
	الأسبوع4
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


بسم الله الرحمن الرحيم

نموذج استعارة الدروس والقصص

اسم الطالب : 




الفصل :


الرقم :
[ أ ]
	اسم الدرس أو القصة
	عدد الأسرطة

	قصص الأنبياء
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	السيرة النبوية
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	سيرة الصديق والفاروق
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	قصة النهاية
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


[ ب ]
	اسم الدرس أو القصة
	عدد الأسرطة

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


ويكون شكل (أ) هو واجهة الورقة أما شكل (ب) فيكون في الخلف ويكون حجم الورقة بهذا القدر ويحتفظ الطالب بهذه الورقة في كل استعارة ويقوم المسئول بوضع إشارة على كل فراغ بحيث يوضع رقم الشريط وتوقيع المسئول .

بسم الله الرحمن الرحيم

أسماء أشرطة الفيديو الموجودة في مكتبة التوعية الإسلامية 

	الرقم
	اسم الشريط
	المحاضر
	عدد النسخ
	ملاحظات
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بسم الله الرحمن الرحيم

الأشرطة التي تمت مشاهدتها بالفيديو 

	م
	اسم الشريط
	المحاضر
	اليوم والتاريخ
	الفصل 
الأسرة
	الحصة
الفقرة
	ملاحظات

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


بسم الله الرحمن الرحيم

كشف بالأشرطة المستبدلة
	م
	اسم الطالب
	الصف
	العدد
	نوع المادة
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